
Acceptance of Business Trip (出張承諾書)
                                                                 Date:
To:
　　　　                                From:  
I accept the business trip requested by the paper dated.

    (文書で依頼がありました出張について下記のとおり承諾しました。)
　１．Traveler’s Department,Title,Name (出張者の所属・職・氏名):

　２．Purpose (用務):

　３．Destination(Place) (用務地):

　４．Destination(Institution) (用務先):

　５. Itinerary (出張日程): Depart Date　　　　　　　～　Return Date　　　　　　　(　  Days)
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