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履修登録の流れ

授業を受け､単位を修得するためには事前に履修登録が必要です。履修登録は各学生が自己責任のもと
行わなければなりません。定められた期間に履修登録を怠ると、授業の受講も単位の修得もできなくなり
ますので注意してください。

　　　　　　　　　　　　　　●履修便覧：入学時から卒業までの履修の基本（紛失した場合、再交付不可）

　　　　　　　　　　　　　　●STUDENT GUIDE -For Academic Studies ：履修の詳細・登録期間など

　　　　　　　　　　　　　　●時間割：各学科の基礎教育科目・専門教育科目・共通教育科目・資格課程

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 科目等の時間割（MUSESの時間割参照メニューで確認）

　　　　　　　　　　　　　　●共通教育について：共通教育開講科目一覧など（共通教育サイトで確認）

　

　　　　　　　　　　　　　　将来の進路を見据えて、『履修便覧』に示されている「卒業に必要な条件（卒業
　　　　　　　　　　　　　　要件）」や「資格取得に必要な条件」を十分に満たすよう履修計画を立てましょう。
　　　　　　　　　　　　　　登録できる単位数の上限（キャップ制）があるため、資格取得を目指す人は特に
　　　　　　　　　　　　　　注意が必要です。学科別履修登録上限単位数については『履修便覧』で確認
　　　　　　　　　　　　　　してください。

　　　　　　　　　　　　　　これから説明する手順に沿ってMUSES＜履修メニュー＞によりWeb登録を行って
　　　　　　　　　　　　　　ください。学内・学外から登録可能です（学外からはワンタイムパスワードが必要）。
　　　　　　　　　　　　　　Web登録ができない場合は至急教務部へ（建築学部は上甲子園キャンパス事務
　　　　　　　　　　　　　　室、薬学部・環境共生学部は浜甲子園キャンパス事務室）

　
　　　　　　　　　　　　　　履修登録科目に間違いがないかを必ず確認しましょう。
　　　　　　　　　　　　　　「教室」「曜日」「時限」「科目担当者」もMUSES上で確認できます。
　　　　　　　　　　　　　　「授業方法」（対面／オンデマンド／ライブ型）はMUSESのシラバスメニューで
　　　　　　　　　　　　　　確認してください。

　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　自ら進んで学ぶ姿勢を持ち、たくさん学んでください。
　　　　　　　　　　　　　　欠席が重なると成績評価対象資格を失い、成績評価が受けられなくなります。

準備

計画

登録

確認

学修

履修登録期間と修正期間が設けられています。履修登録期間終了後に必ず

「履修登録科目一覧」を印刷し、登録漏れ・登録ミス・取消忘れがないか確認。

修正があれば修正期間に行い、再度「履修登録科目一覧」で確認してください。

※※修正期間終了後の登録・修正は一切受け付けません※※
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１　ログインから履修登録画面へ

武庫川女子大学のホームページ
https://www.mukogawa-u.ac.jp/
トップページの
「学生・教職員の方」

 

「オンラインサービス」

 

 MUSES（教育支援システム）
「利用する」

mukogawa-u.ac.jpのIDと
パスワードを入力
「ログイン」でMUSESにログイン

 

学外からMUSESを利用するために

ワンタイムパスワードを

確認しておきましょう！

MUSESのログイン画面へ

mukogawa-u.ac.jp

● ID

●パスワード
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「履修(Registration)」

「履修登録・確認」

MUSESにログインした状態を40分（履修登録期間中は20分）以上放置すると、自動的に

ログアウトします。画面上部の時計マークの下にログアウトまでの残り時間が表示されます。
残り時間が「0分」になる前に時計マークをクリックすると、「40分（履修登録期間中は20分）」
延長することができます。

履修登録画面へ

武庫川 花子さん
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２　基礎教育科目・専門教育科目・資格課程科目の履修登録

履修登録すべき学期が選択・表示されているかを確認

「標準時間割科目・資格課程科目・その他　履修登録・確認」をクリック

履修登録期間中に履修登録・修正及び履修確認を行うまで

【未確認】がボタン上に表示され、「履修未登録者」となります。

「履修未登録者」となった場合、履修の意思がないものとみなされ、

当該学期の履修が認められなくなる場合があります。

● 履修登録期間の確認

● MUSES上で本誌を参照

● 読替科目の確認

履修登録へ
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❶検索した科目一覧から登録　P.６へ

❷時間割コードを指定・登録　P.７へ

❸曜日・時限から検索・登録　P.６へ

科目検索で見つからない時は、時間割コードを入力してみましょう

科目検索・履修登録には下記❶❷❸の方法がある

❶
❷

❸

●各画面にリンク

●卒業学年のみ利用可。

卒業や資格取得の見込

が確認できる。

科目検索･登録方法

基礎・専門・資格課程他
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検索条件を入力後、「検索開始」をクリック

●週２回開講する科目はどちらか
一方の曜日・時限を指定する

●５ページ❸の操作を行った場合
選択した曜日・時限がセットされる

●科目の種別は必ず１つ以上
選択する（入力必須）

科目検索画面

基礎・専門・資格課程他
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表示された検索結果から履修する科目の「登録」をクリック

「OK」をクリック、《時間割》に反映されているかを確認し、
同じ要領で次の科目を登録する

●クリックすると各画面にリンク

時間割コード →授業日程表

科 目 名 →シラバス

担 当 者 名→教員情報

基礎・専門・資格課程他

検索結果・登録画面

□□ □□

□□ □□

□□ □□
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履修登録している科目

集中講義、学外実習、その他別登録科目

履修登録期間終了後、履修登録科目一覧を確認・印刷できる

履修登録している科目の情報を一覧表示

隔週開講科目は同じ時限
に２科目表示される

履修登録画面

基礎・専門・資格課程他

登録された科目は
このように表示される

□□ □□

A

A

B

B

C

C

□□ □□

□□ □□

□□ □□

D

D
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取り消ししたい科目の「取消」をクリック

確認メッセージが表示され、取り消す場合は「OK」をクリック

取り消ししたい科目の「取消」をクリック

取り消ししたい科目の選択欄をチェックし、「取消」をクリック

確認メッセージが表示され、取り消す場合は「OK」をクリック

□□ □□

□□ □□

登録科目の取消

隔週開講科目の取消

基礎・専門・資格課程他

□□ □□

□□ □□
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３　共通教育科目など抽選科目の履修登録

● 学部・学科・学年を越えて共通に開講されます。

● 履修登録は抽選により行い、当選したものが許可科目となります。

● 抽選終了後、定員に満たない科目は先着順登録となります。

◎

◎ 「同じ時限の科目」や「時限が異なる同じ科目」を複数申込むことが可能です。

◎既に同じ時限に履修登録済の科目があれば、抽選で許可されません。

◎前期のみ・後期のみに開講される科目があります。
開講期は共通教育サイトで確認してください。

履修登録すべき学期が選択・表示されているかを確認

「抽選科目（共通教育科目・その他）　履修申込・確認」をクリック

抽選は最大8科目申込可能です。
申込者数が定員を超えている科目ばかり申込んだ場合は、全科目抽選に
漏れることもあります。幅広い視点で科目を選択してください。

共通教育科目の履修申込
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抽選科目の科目検索・履修申込には下記❶❷の方法がある

❶ 検索した科目一覧から申込　P.12へ

❷ 時間割コードを指定・申込　P.13へ

❶

❷

共通教育科目他

科目検索･申込方法
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検索条件を入力後、「検索開始」をクリック

科目検索画面

共通教育科目他
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表示された検索結果から履修を希望する科目の「申込」をクリック

「OK」をクリック、《申込科目一覧》に反映されているかを確認し、
同じ要領で次の抽選科目の申込みを行う

申込者数状況を参照
※約30分ごとに更新

抽選申込をした科目は、
時間割に●抽選申込中
と表示される

抽選後、許可科目が
時間割に表示される

検索結果･申込画面

共通教育科目他
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《申込科目一覧》に表示されている取り消ししたい科目の「取消」をクリック

確認メッセージが表示され、取り消す場合は「OK」をクリック

「希望順位変更」をクリックすると、順位変更された《申込科目一覧》画面に戻る

「抽選希望順位変更・申込者数状況参照」をクリック

希望順位欄で変更したい順位を選択する
※同じ順位（１，１，１等）を選択すると、エラーになるため、欠番のないように設定

□□ □□

□□ □□

□□ □□

をクリックすると･･･

・申込科目の抽選希望順位を変更

・申込者数状況を参照

履修申込科目の取消

申込みをした順に自動で
希望順位が設定される

抽選希望順位の変更

申込者数状況を参照
※約30分ごとに更新

共通教育科目他

□□ □□

□□ □□

□□ □□

0
0

0

55

30
10
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● 抽選終了後、定員に満たない科目は先着順登録となります。

● 先着順登録は抽選がなく、即時登録されます。

● 定員に空きが出れば、随時登録可能です。

● 登録後は必ず《時間割》・《履修登録科目一覧》で確認してください｡(P.8参照)

❶検索した科目一覧から登録

❷時間割コードを指定・登録

確認メッセージが表示され、取り消す場合は「OK」をクリック

先着順登録は抽選科目の履修申込と同様、下記❶❷の方法がある

取り消ししたい科目の「取消」をクリック

定員設定があるため、いったん取り消すと再登録が難しい場合があります。
共通教育科目を取り消す場合は十分注意してください。

❶

❷

□□ □□

登録科目の取消

共通教育科目の先着順登録

共通教育科目他

P.12、13へ
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４　履修登録エラーについて

エラーメッセージ 詳細

あなたのカリキュラムに
存在しない科目のため、履修登録できません。

カリキュラムが異なるため履修できません。
そのため、選択した科目は履修登録できません。
入学時に配付された「履修便覧」及び「共通教育サイト」を確
認してください。

配当年次に達していない科目を履修できません。 履修できる学年に達していないため、履修登録できません。

この科目はすでに修得済みです。
すでに単位を修得している科目です。再度履修できませ
ん。

この科目はすでに履修登録されています。
履修登録済みの科目を登録しようとしているため、エラー表
示が出ます。

曜日・時限が重複しています。

曜日・時限が重複する科目をすでに登録しています。
週２回開講科目などもありますので、登録科目の曜日・時限
をよく確認してください。
選択し直す場合は、先に履修登録している科目を取消した
後、履修する科目を登録してください。

学期に履修可能な単位数を超えています。

キャップ制で定められている単位数（履修便覧参照）を超え
ているため、履修登録できません。科目を登録し直す場合
は、先に履修登録している科目を取消した後、履修する科
目を登録してください。

この科目はすでに申込みしています。 すでに申込済みの科目のため、登録申込みできません。

最大申込科目数に達しているのでこれ以上申込みできません。
最大申込可能科目数をオーバーしているため、申込みでき
ません。
（共通教育科目の最大申込可能科目数は８科目です）

入力された条件に該当する時間割は存在しません。
入力内容が間違っているか、もしくはこの操作ができない科
目の場合に表示されます。

　　　　　　　上記のエラーがあった場合、下記画面が表示されるため、
　　　　　　　内容を確認し、「戻る」又は「OK」をクリックし、正しい登録を行う



５　履修登録科目の確認・出力

● 履修登録期間終了後、「履修登録科目一覧表示」をクリックし、
必ず自分の履修登録状況を確認してください。

● 『履修登録科目一覧』をPDF出力又は印刷のうえ、保管しておきましょう。
修正期間に追加登録・取消を行った場合は、再度出力してください。

● 最終登録結果の『履修登録科目一覧』は成績が確定するまで大切に保管しましょう。

履修登録期間終了までは、ボタンが押せない

履修登録期間終了後、履修登録科目一覧を確認することができる

履修登録科目一覧を確認すると【未確認】の表示が消える

履修登録科目一覧表示へ

17



● 履修登録画面より「時間割」と「履修登録科目一覧」をPDF出力・印刷できます。

最終登録結果の『履修登録科目一覧』は成績が確定するまで大切に保管しましょう。

出力画面

●PDF出力ボタンを押すと

PDF形式で印刷できる

●印刷用画面が表示される
・ブラウザの印刷ボタンをクリック
・ファイルの印刷を選択

18
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６　ログアウト

履修登録が終了したら、「ログアウト」をクリック

ブラウザを閉じる

ログアウトせず画面を放置すると他人に操作される危険性があります。
ログアウトおよびブラウザを閉じることを忘れないようにしてください。

MUSESをログアウト

武庫川 花子さん
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